BESTILLING AV VAKSINER, IMMUNGLOBULINER OG
SERA FRA FOLKEHELSEINSTITUTTET

Nettsted: http://vaksinebestilling.fhi.no/
e Logginn

e Logginn med brukernavn og passord. Brukernavn tilsvarer deres kundenummer.
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Handle  Om FHI og nettbutikken  Leveringsbetingelser ogilkir  Blaresept  Godkjenningsfritak  Gulfebervaksine

Logg inn

Brukernavn.

e 1. gangsinnlogging:

e Bruk tilsendt brukernavn og 1. gangs passord.

e Bytt passord (6 tegn — ingen ytterligere krav). Hele vaksinasjonsstedet skal bruke
samme passord — sa velg passord med omhu og distribuer brukernavn og valgt
passord til de som skal bestille vaksiner og godkjenne vaksinebestillinger.

e Oppgi en e-postadresse som Folkehelseinstituttet kan kontakte dere pa ved
behov. Hvis mulig bgr dette veere en «kontoradresse» som ikke er avhengig av at
en enkelt person er tilstede (eks. «andeby.legekontor@andeby.kommune.no»)
og ikke en personlig e-postadresse.
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Mine Sider

Pa «Mine sider» finnes bedriftsinformasjon, adresser, innloggingsinformasjon og

ordrehistorikk.

Godkjenning av ordre etter at man har avsluttet bestillingen i kassen skjer fra «Mine
sider» - «Godkjenning av ordre», som beskrevet p3 siste side.

F@r dere handler fgrste gang, og ved eventuell adresseforandring:

Sjekk leveringsadresse og fakturaadresse («Mine sider» - «Adresser») og gi beskjed til
nettbutikk.vaksine@fhi.no dersom adresse skal endres. Avvent tilbakemelding pa endret
adresse fgr dere handler i nettbutikken.
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Velg «Handle» gverst til venstre pa siden. Alle tilgjengelige preparater synes (flere sider —
bla nederst). Finn gnsket preparat, se figur for alternative mater a gjgre dette pa.
Veer oppmerksom pa at samme vaksine finnes bade til barn i program og til andre, og
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Godkjenningsfritak
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Produkter

PROGRAM (AVVIKENDE)

Mine sider

at manma velge rett vaksine for & fa rett prigsjekk pris i kassen).

W Hondlekurven erom

Sgk (preparat eller sykdom)

Act.Hib (Haemophilus
Influenzae type B)

Pack. 1 doser

® P lager ® Pilager

kr 0,00 kr 0,00

Pack. 20 dos

ser

"
LAND MED HOY FOREKOMST)
BCG-vaksine (Tuberkulose)

Box
st

vkrampe, kikhoste, polio)

ostrix Polio (Difteri

Pack. 10 doser -

Pack. 10 doser

pack. 1 doser

Ulike pakningsstgrrelser

Etter 3 ha spkt fram rett preparat:

Legg preparat i handlekurv (fra produktopplistingen eller produktdetaljsiden - se figur).

Gjenta hvis trenger flere preparater.

ndle.

Ga til kassen nar du er ferdig med a ha
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Titamen |

Klikk videre til produktdetalj-

siden og handle der

Handle fra produktopplistingen
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Kontrollér og bekreft ordre («Kassen»)
e Preparater uten markedsfgringstillatelse: Last opp sgknad om godkjenningsfritak,
signert av lege (godkjente filtyper pdf, jpg, jpeg, rtf, doc, docx)

Din handlekurv
Antall Antall doser  Pris Total

1 1 doser kr421,97 kr 421,97 @ vediegg kreves.~

Verorab 0,5 ml spr. (UK/FR/ES)
74007631
Autarisasjon: Lege

Q
=]

Denne ordren kan godkjennes av Lege. Resept/rekvisisjon for legemiddel uten

markedsfaringstillatelse: Velg fil .

e Sjekk innhold i handlekurven og gjer eventuelle korreksjoner (se figur under).

Dette er siste mulighet til & gjgre endringer pa ordren. Etter at ordren er bekreftet i
kassen kan den ikke endres, kun godkjennes eller avvises.

o Sjekk om ordren ma godkjennes av lege eller kan godkjennes av helsesgster (se figur
under). Vaksiner, immunglobuliner og sera er reseptpliktige legemidler, og skal som
hovedregel rekvireres av lege. Helsesgstre har anledning til a rekvirere vaksiner til
standard barnevaksinasjonsprogram og HPV-vaksine til innhentingsvaksinasjons-
programmet.

o Oppgi e-postadresse til gnsket godkjenner (lege/helsesgster). Ikke ngdvendig hvis den
som legger inn bestillingen har rett autorisasjon (lege/helsesgster) og selv kan godkjenne
ordren etter a ha avsluttet i kassen (mine sider — godkjenning av ordre).

o Sjekk leveringsadresse og fakturaadresse
Hvis feil adresse gi beskjed om ny adresse til nettbutikk.vaksine@fhi.no og avbryt
bestillingen. Avvent tilbakemelding pa endret adresse fgr dere bestiller pa nytt.
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Din handlekurv

Antall Antall doser Pris Total Vedicgs
Endre antall
RE— g wom o
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handlekurv

Godkjenner I S —— mw.l

Leveringsadresse \ Oppdatere handlekurv

. Kundedetaljer
Oppgi e-post / Refersnse Fakturaadresse

telefon for info om — - e

[ -
Fjerne preparat fra

Haiden meksestasian

leveransen

Oppgi referanse/

bestillingsnr. (hvis

fakturamottaker
krever det)
Din bestilling
Oppgi e-postadresse til Totalt ink. mus i
gnsket godkjenner. et

Vedkommende far da e-

post om godkjenningen.

Les og aksepter vilkar.

Bekreft ordre.

e Husk at man ikke er ferdig nar man bekrefter ordren i kassen. Ordren ma deretter
godkjennes av helsesgster (programvaksiner) / lege (andre vaksiner). Det kreves
personlig innlogging med oppslag mot helsepersonellregisteret (se neste side).
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e Beskjed om at ordren mé godkjennes for at den skal overfares til Folkehelseinstituttet

En ordrebekreftelse med ordrenummer (LSXXXXXX) kommer opp pa skjermen.
Bekreftelsen minner om at ordren ma godkjennes av lege/helsesgster pa
vaksinasjonsstedet for at den skal overfgres til Folkehelseinstituttet. Bestillinger fra
grossister og apotek trenger ingen godkjenning, og overfgres direkte til
Folkehelseinstituttet pa dette tidspunkt.

Hvis den som la inn bestillingen har rett autorisasjon (lege eller evt. helsesgster) kan
vedkommende selv godkjenne ordren («Mine sider» — «Godkjenning av ordre», se
prosedyre neste side). Hvis ikke ma den som legger inn bestillingen gi beskjed til person
med rett autorisasjon (lege eller evt. helsesgster). Hvis e-postadressen til gnsket god-
kjenner blir lagt inn i kassen far godkjenner e-post om dette. Hvis e-postadressen ikke
blir lagt inn i kassen, eller man vil gi godkjenner beskjed pa nytt eller gi beskjed til en
annen godkjenner (pga. fravaer e.l.) ma godkjenner fa beskjed pa annen mate (telefon, e-
post etc).

VIKTIG: LEGE/HELSES®@STER MA GODKJENNE ORDREN (MINE
SIDER - GODKJENNING AV ORDRE) FOR AT ORDREN SKAL
OVERF@RES TIL FOLKEHELSEINSTITUTTET. Se «Informasjon»

nederst pa siden fer du gar videre

Ordrenummer:

Kundenummer:
Selgerens organisasjonsnummer:
Kundeordrereferanse:

& skrivut

Kundedetaljer

Deres referanse Leveringsadresse

Infarmasjon

« Bestillinger fra apotek og grossist trenger ikke godkjenning internt. Bestillingen er nd sendt til Folkehelseinstituttet.

+ BESTILLING FRA ALLE ANDRE KUNDER MA GODKJENNES INTERNT AV LEGEHELSES@STER (MINE SIDER - GODKJENING AV ORDRE) F@R DE OVERF@RES TIL
FOLKEHELSEINSTITUTTET.

+ Helsesaster kan godkjenne ordre som kun inneholder vaksiner i standard barnevaksinasjonsprogram og/eller HPV-vaksine til opphentingsprogrammet for unge
kvinner, Andre ordre m3 godkjennes av lege.

+ Ordre som ikke er godkjent av lege/helsesaster 14 dager etter opprettelse, vil normalt bli kansellert.

+ Hvis e-postadressen til ansket godkjenner ble lagt inn i kassen har godkjenner fitt en automatisk e-post nr det er ordre til godkjenning. Hvis e-postadressen til
onsket godkjenner ikke ble lagt inn i kassen m3 den som lagde bestillingen gi godkjenner beskjed pa annen mate.

- N&r ordren er godkjent fiytter den seg fra fane “godkjenning av ordre" til fane “ordrehistorikk” under mine sider, og overfares samtidig til Folkehelseinstituttat.

Merk at det kan ta inntil 10 minutter fra ordren godkjennes til den kommer opp i ardrehistorikken.
+ Et ekspedisjonsgebyr pa 200 kroner per ordre vil tilkomme (unntak: bl resepter, apotek og grossister)

« Viminner om at det er inntil 2 ukers leveringstid. Medisinske hastesaker (@yeblikkelig hjelp) blir prioritert, og preparatene sendes umiddelbart.

Oversikt over vaksinasjonsstedets ikke godkjente ordre ligger under «Mine sider» -
«Godkjenning av ordre». Disse ma godkjennes av lege eller evt. helsesgster pa
vaksinasjonsstedet (beskrivelse neste side) fgr de overfgres automatisk til Folkehelse-
instituttet for behandling. Ordre som ikke er godkjent av lege/helsesgster 14 dager etter
opprettelse, vil normalt bli kansellert.
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Avbryt ordre

Oversikt over vaksinasjonsstedets ikke godkjente ordre ligger under «Mine sider» -
«Godkjenning av ordre» (se over). Det kreves ikke lenger verifisering av rettigheter for a
avbryte ordre. For a avbryte en ordre velg aktuell ordre og trykk «Kontroller». | neste
bilde trykk «Avbryt ordre».

Webreferanse: LS101013 Ordre opprettet: 21.06.2018
Ordrestatus: WAITINGCONFIRMATION

Selgerens organisasjonsnummer: 983 744 516

Kundreferense:

Kundedetaljer

Deres referanse Leveringsadresse

test test Halden helsestasjon Os alle 4

berit.sofie.wiklund@fhi.no
1777 HALDEN

Norway
AemerE
Produkter Antall Pris / stk Total
Program (10. klasse) Boostrix Polio 10x0,5 ml spr. (NO/IS) 1stk. kr 0,00 kr 0,00

Frakt : Standardlevering, Os alle 4, HALDEN

Total kr 0,00

Hvorav mva kr 0,00

Et ekspedisjonsgebyr pa 200 kroner per ordre vil tilkomme

Godkjenn ordre

Godkjenner logger seg pa med vaksinasjonsstedets brukernavn og passord. Oversikt over
vaksinasjonsstedets ikke godkjente ordre ligger under «Mine sider» - «Godkjenning av
ordre». Hvis den som lagde bestillingen har autorisasjon til 8 rekvirere de aktuelle
preparatene kan vedkommende ga direkte til «Mine sider» - «Godkjenning av ordre» og
selv godkjenne bestillingen.

Godkjenner trykker «Verifisere rettigheter» (se 1 i bilde under), og logger seg pa med
BankID, BankID pa mobil, buypass eller Commfides. Systemet sjekker autorisasjon i helse-
personellregisteret. Hvis ordren krever godkjenning av lege, vil helsesgster ikke kunne
godkjenne ordren. Helsesgster ma gi beskjed til lege hvis det ligger ordre til godkjenning
som helsesgster ikke selv kan godkjenne.

Godkjenner trykker deretter «Kontroller» (se 2 i bilde under), kontrollerer ordren og
godkjenner eller avviser ordren (se 3 i bilde under). Man kan ikke gjgre endringer pa
ordren her — hvis noe skal endres ma ordren avbrytes og registreres pa nytt.
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Mine sider

Bedriftsinformasjon  Adresser Innloggingsinformasjon  Ordrehistorikk [l Godkjenning av ordre

Godkjenning av ordre

Under finner du ordre som venter pa godkjenning.
For & godkjenne ordre mé du forst bekrefte din identitet.

8 Verifisere renigheter

Dato Webreferanse Ordreinnheld Verdi

15.09.201 15101552 Program (10. kiasse) Boostrix Polio 10x0.5mi spr.  kr 0,00
(NO7IS)
Referanse: Test Test

oot |

Folkehelseinstituttet «'

WAITINGCONFIRMATION

| ¥ veLc ELExTRONISKID I o
BankID K i
= undedetaljer
Bl e voter ra banken di 2 .
Deres referanse Leveringsadresse
= s alle s
Buypass berit
[SITe Y| ed smartkort og Kortleser 2
Commfides

COMMPIDES 104 usB-pinne

== hankin BankiD pa mobil

Med sikker legitimasjon pd mobil
Procukter Antall pris stk Total

a5 Basstrix Polia 10%0.5 ml spr. (NQAS) sak krogo kr 00

Sk skaffer du deg clektronisk 10

il innlogging | Sikkerhet og personvem Total kr 0,00
Hvraw mva ke 000
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Nar ordren er godkjent overfgres den til Folkehelseinstituttet for plukking, pakking,

utsending. | nettbutikken flytter ordren seg fra «Mine sider» - «Godkjenning av ordre» til
«Mine sider» - «Ordrehistorikk».

Hvis lege har verifisert rettigheter for a godkjenne en ordre, og deretter gar til «<Handle»
og oppretter en ny ordre vil den nyopprettede ordren ikke kreve godkjenning siden lege
allerede har identifisert seg som lege. Nar lege bekrefter bestillingen i «Kassen» vil
ordren overfgres umiddelbart til Folkehelseinstituttet og dette blir tydelig ved at ordren
legger seg direkte under «Mine sider» - «Ordrehistorikk» og ikke under «Mine sider» -
«Godkjenning av ordre» som beskrevet tidligere.

Hvis helsesgster har verifisert rettigheter for a godkjenne en ordre, og deretter gar til
«Handle» og oppretter en ny ordre pa vaksiner som helsesgster har rett til 3 rekvirere
(vaksiner i standard barnevaksinasjonsprogram og HPV-vaksine til innhentings-
vaksinasjonsprogrammet) vil den nyopprettede ordren ikke kreve godkjenning siden
helsesgster allerede har identifisert seg som helsesgster og rekvirerer vaksiner hun har
rett til a rekvirere. Nar helsesgster bekrefter bestillingen i «Kassen» vil ordren overfgres
umiddelbart til Folkehelseinstituttet og dette blir tydelig ved at ordren legger seg direkte
under «Mine sider» - «Ordrehistorikk» og ikke under «Mine sider» - «Godkjenning av
ordre» som beskrevet tidligere. Hvis den nyopprettede ordren inneholder vaksiner som
helsesgster ikke har rett til a rekvirere vil ordren legge seg under «Mine sider» -
«Godkjenning av ordre» og ma godkjennes av lege.




